I COMO SOLICITAR LEGALIZACIONES EN LA PLATAFORMA O 7

DE FIRMA DIGITAL DEL CTPCBA

Para comenzar el tramite de legalizacion digital, primero debés ir a
www.traductores.org.ar y hacer clic en «Ingreso matriculados», donde se
abre una ventana para colocar la clave y contrasena.

Luego, aparece el «Panel de matriculados» y, dentro de este, podés elegir qué
operacién hacer. Por ejemplo, «Legalizaciones digitales».
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Se abre el panel de tramites, desde donde podés visualizar tus tiltimas legalizaciones.
Si querés iniciar otro tramite, presiona «Nueva solicitud».

Alli, presiona «Agregar documento», selecciona el archivo, elegi el idioma en el que
estas matriculado, completa tu correo y niimero de CUIT o los de la persona fisica o
juridica a quien deba llegarle la factura (recorda que no es obligatorio que el correo
y niimero CUIT pertenezcan a la misma persona), selecciona el medio de pago y
presioné «Continuar».

Cuando estda todo cargado, se te pide que aceptes los términos y condiciones,
y de ahi se te redirige a la plataforma de pago. Una vez completado el pago,
volvés al panel principal.

Instructivo de firma digital | Colegio de Traductores Publicos de la Ciudad de Buenos Aires



I COMO SOLICITAR LEGALIZACIONES EN LA PLATAFORMA O 7

DE FIRMA DIGITAL DEL CTPCBA

Una vez completado y aceptado, el tramite aparece con el estado
«Validando pago».

Una vez validado, el tramite aparece como «En curso». Al correo
ingresado anteriormente, llegara la confirmacién de pago junto
con la factura electrénica.
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El trAmite puede demorar hasta cuarenta y ocho horas, segiin la demanda, des-
de el momento en que se haya validado el pago. O, si optaste por la legalizacién
digital urgente, se entrega en el mismo dia, dentro de un plazo promedio de tres
horas. Una vez concluido el tramite, el panel muestra el estado «Rechazado» o
«Finalizado». En caso de rechazo, se dara la explicacién correspondiente (al igual
que para las traducciones con firma ol6grafa legalizadas), y se podra volver a cargar
la traduccién subsanada mediante el mismo método, pero sin volver a pagar el
tramite. Si el trAmite se marca como «Finalizado», podés descargar el documento
en tu maquina.
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